
คํารองขอยายเขาระหวางป 
 
     เขียนท่ี โรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย ๒ 

วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ. ................... 

เรื่อง ขอยายเขาระหวางป 
 

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนราชนันทาจารย  สามเสนวิทยาลัย  ๒ 
 

สิ่งท่ีแนบมาดวย [   ] ปพ.1 ระเบียนแสดงผลการเรยีน (ตัวจริง หรือสําเนา) 
  [   ] ใบรับรองเวลาเรียน และคะแนนเก็บ 
  [   ] สําเนาทะเบียนบานของนักเรียน  บิดา มารดา และผูปกครอง 
  [   ] สําเนาบัตรประชาชนของนักเรียน  บิดา มารดา และผูปกครอง 
   [   ] ปพ.6,8,9    

[   ] เอกสารอ่ืนๆ (ระบุ)..................................................................... 
 

 ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว........................................................................................................เปนผูปกครองของ 

นักเรียนชื่อ ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว................................................................................................................................... 

กําลังศึกษาอยูชั้น ม. .............../..............โรงเรียน........................................................................จังหวัด.............................

เกรดเฉลี่ย.............................................................................แผนการเรียน........................................................................... 

เบอรโทรศัพท....................................................................................................................................................................... 

มีความประสงคจะขอยายเขาเรียนในโรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย 2 เนื่องจาก.............................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 
  

 จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา 
 

ลงชื่อ...............................................................ผูปกครอง    

     (...............................................................) 
                  .........../............./.............  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ความเห็นนายทะเบียน 
เรียนเสนอพิจารณาขออนุญาต และหากอนญุาตเห็นควรจัด 
เขาหองเรียน ม. ......../........ ……………………………………. 
…………………………………………………………………………….. 
 
 

(นายธนกร  ธนอภิรัตน) 
นายทะเบียน 

ความเห็นหัวหนากลุมบริหารวิชาการ 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 

 

…………………………………………………………………………….. 
 

(นางสาวปรมาภรณ   อนุพันธ) 
หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

ความเห็นรองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 

 
 
 

 

(นายภาณุภัทร ลิ้มจํารูญ) 
รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

ความเห็นผูอํานวยการโรงเรียน 
คําสั่ง [    ] อนุญาต       [    ] ไมอนุญาต 

…………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………… 

 
 

(นายกิตติศักดิ์   สมพล) 
ผูอํานวยการโรงเรียนราชนันทาจารย  สามเสนวิทยาลัย ๒ 
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รายการการดําเนินการ 
คํารองขอยายเขาระหวางป 

นักเรียนชื่อ ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว................................................................................................................................... 

สวนท่ี 1  การย่ืนคํารอง และอนุมัติรับเขาศึกษา 
             [   ]  กอนวันมอบตัวนักเรียน ภาคเรียนท่ี...............ปการศึกษา ......................... (ไมตองดําเนินการสวนท่ี 2 ) 

             [   ]  หลังวันมอบตัวนักเรยีน ภาคเรียนท่ี...............ปการศึกษา ......................... 
 

สวนท่ี 2 สําหรับเจาหนาท่ีการเงิน 

รายการการดําเนินการ 
ลงช่ือ 

เจาหนาท่ี
ผูดําเนินการ 

หมายเหตุ 

1) ผูปกครองชําระเงินคาบํารุงการศึกษา /เงิน....................................................................... 
     จํานวนเงิน.........................................................................บาท 

 
 

2) ผูปกครองชําระเงินสมาคมผูปกครองโรงเรยีนราชนันทาจารยสามเสนวิทยาลัย ๒ 
     จํานวนเงิน.........................................................................บาท 

 
 

3) ........................................................................................................................................... 
    ........................................................................................................................................... 
    จํานวนเงิน.........................................................................บาท 

 
 

 
สวนท่ี 3  สําหรับเจาหนาท่ีงานทะเบียน 

รายการการดําเนินการ 
ลงช่ือ 

เจาหนาท่ี
ผูดําเนินการ 

หมายเหตุ 

1) [   ] จัดทําหนังสือตอบรับ “ยินดีรับนักเรียนยายมาเขาเรียน (วก.ท.4.4) ” 

            จัดสงโรงเรียนท่ีนักเรียนยายมา 
  

2) ดําเนินการรับมอบตัว ตรวจเอกสาร 
     [   ]  ใบมอบตัว                 [   ]  ใบพันธะสัญญา 
     [   ]  ปพ.1 ระเบียนแสดงผลการเรยีน   หรือ ใบรับรองเวลาเรยีน และคะแนนเก็บ 
     [   ] สําเนาทะเบียนบานของนักเรียน  บิดา มารดา และผูปกครอง 
     [   ] สําเนาบัตรประชาชนของนักเรียน  บิดา มารดา และผูปกครอง  
     [   ] เอกสารอ่ืนๆ (ระบุ)...................................................................  

 

 

๓) [   ] จัดนักเรียนเขาหองเรียน ม. ........./........... บันทึกขอมูลนักเรียน  และ    
        ลงทะเบียนรายวิชา ใน DMC และ SGS 

 
 

4) [   ] เพ่ิมชื่อในใบรายชื่อ   

5) [   ] ทําหนังสือบันทึกขอความแจงครูท่ีปรึกษา (วก.ท.3.6)   

6) [   ] เทียบโอนรายวิชานักเรียนในโปรแกรม   

7) [   ] จัดเก็บใบมอบตัวและเอกสารเขาแฟมนักเรยีน ม........./......... ปการศึกษา...............   

8) [   ] ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................................ 
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