
 

 

คํารองขอยายนักเรียน 

 
เขียนท่ี โรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย 2 

วันท่ี............เดือน...........................พ.ศ. ................ 

เรื่อง  ขอยายนักเรียน 

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน................................................................................. 

 

  ดวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................................
อยูบานเลขท่ี.......................หมูท่ี.........................แขวง/ตําบล...............................เขต/อําเภอ/ก่ิงอําเภอ....................................
จังหวัด.................................................................มีความประสงคขอยายนักเรียนในปกครองของขาพเจา ซ่ึงปจจุบันเรียนอยูใน
โรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย 2 ไปเขาเรียนท่ีโรงเรียน………………………………………………………………………………….
แขวง/ตําบล…………......................เขต/อําเภอ/ก่ิงอําเภอ………………………………จังหวัด…………………………………………………ดังนี้ 
  (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)..............................................................................................................................
เกิดวันท่ี.............เดอืน.....................................พ.ศ. ..............................เลขประจําตัวประชาชน.................................................
นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี............................. 
  ท้ังนี้เนื่องจาก......................................................................................................................................................
และการยายไปเขาเรียนในโรงเรียนดังกลาว นักเรียนจะพักอยูบานเลขท่ี.................หมูท่ี...............แขวง/ตําบล............................
เขต/อําเภอ.......................................จังหวัด............................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากยินดีรับนักเรียนเขาศึกษาตอในโรงเรียนของทานขอไดโปรดออก                
หนังสือยินดีรับนักเรียนเขาศึกษาตอ พรอมประทับตราโรงเรียน เพ่ือใชเปนเอกสารประกอบการขอยายตอไป 

 ขอแสดงความนับถือ 

 
               ลงชื่อ....................................................... 
                (…………...........................................…….) 
                      ผูปกครอง 
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คํารองขอยาย และลาออก 
 

เขียนท่ี.....โรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย ๒......... 
วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ. .......................... 

เร่ือง ขอลาออกจากโรงเรียน 
 

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนราชนันทาจารย สามเสนวิทยาลัย ๒ 
 

  ขาพเจา (นาย/นาง/น.ส.).......................................................................................เบอรโทรศัพท.................................. 

ผูปกครองของ(ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)……......................................................................................................นักเรียนชั้น ม. .........../..........    

เลขประจําตัว.............................เกิดวันที่.....................................เดือน....................................พ.ศ.......................ปจจุบันอายุ................ป 

มีความประสงคจะให (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)..................................................................................................ยาย/ลาออกจากโรงเรียนนี ้

เนื่องจากนักเรียนมีความประสงค  ดังนี้ 

  [   ] ไปศึกษาตอทีโ่รงเรียน/วิทยาลัย............................................................................................................................. 

อําเภอ............................... จังหวัด..............................และนักเรียนจะพักอยูบานเลขที…่.............……หมูที่………...….  

แขวง/ตําบล…...................…เขต/อําเภอ/ก่ิงอําเภอ…………….….….จังหวัด….……...........................………………………… 

  [   ]ออกไปประกอบอาชีพชวยเหลือผูปกครอง   [   ]สาเหตุอ่ืน................................................................................... 

ไดแนบ [   ] ไดแนบรูปถาย ขนาด 1.5 นิ้ว จํานวน 2 รูปเพื่อจัดทาํหลักฐานทางการศึกษา 

[   ] สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผูปกครอง และนักเรียน (ลงสําเนาถูกตอง) 

[   ] หนังสือ “ยินดีรับนักเรียนเขาศึกษาตอ”จากสถานศึกษาที่จะยายไปเขา     มาดวยแลว 
 

  ทั้งนี้ตั้งแตวนัที.่................เดือน.........................................พ.ศ..............................เปนตนไป 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดาํเนินการตอไป 
 

 ขอแสดงความนับถือ 
  

         ลงชื่อ............................................................ผูปกครอง 

        (...............................................................) 
การพิจารณาของโรงเรียน 

ความเห็นเจาหนาท่ีการเงิน  
[   ] ชําระเงินครบแลว    [   ] คางชําระเงิน จํานวน.......................บาท 
.............................................................................................................. 

ลงช่ือ...................................................................... 
                      (                                           ) 
                                  เจาหนาท่ีการเงิน 

ความเห็นนายทะเบียน 
เรียนเสนอเพื่อพิจารณาขออนุมัต…ิ………..………………………….. 

 

ลงชื่อ...................................................................... 
(นายธนกร   ธนอภิรัตน) 

นายทะเบียน 

ความเห็นหัวหนากลุมบริหารงานวิชาการ 
[   ] เห็นควรอนุมัติ     [   ] ไมเหน็ควรอนุมัต ิ

 

ลงช่ือ.............................................................. 
(นางสาวปรมาภรณ   อนุพันธ) 

หัวหนากลุมบริหารวิชาการ 

ความเห็นรองผูอํานวยการกลุมบริหารงานวิชาการ 
[   ] เห็นควรอนุมัติ     [   ] ไมเหน็ควรอนุมัต ิ

 

ลงช่ือ.............................................................. 
(นายภาณภุัทร  ลิม้จํารญู) 

รองผูอํานวยการกลุมบริหารวิชาการ 

ความเห็นกลุมบริหารงานบุคคล 
[   ] เห็นควรอนุมัติ     [   ] ไมเหน็ควรอนุมัต ิ

 
 

ลงช่ือ.............................................................. 
(นางสาวสิวาลยั  สวัสดิ์รักษา) 

รองผูอํานวยการกลุมบริหารงานบุคคล 

พิจารณาส่ังการ 
[   ] อนุมัติ     [   ] ไมอนุมัติ 

 

 

ลงชื่อ...................................................................... 
(นายกิตติศักดิ์  สมพล) 

ผูอํานวยการโรงเรียนราชนันทาจารย  สามเสนวิทยาลัย ๒ 
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รายการการดําเนินการ 

คํารองขอลาออก 
 
 

นักเรียนชื่อ ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว................................................................................................................................... 

สวนท่ี สําหรับเจาหนาท่ีงานทะเบียน 

รายการการดําเนินการ 
ลงช่ือ 

เจาหนาท่ี
ผูดําเนินการ 

หมาย
เหตุ 

1) [   ] จัดทํา ปพ.1 (ลาออก)   

2) [   ] เปลี่ยนขอมูลนักเรียน เปนลาออก ในโปรแกรม   

๓) [   ] จัดทําหนังสือตอบรับ “สงตัวนักเรียนขอยายมาเขาเรียน (วก.ท 4.4)”จัดสง
โรงเรียนท่ีนักเรียนจะยายไป (เฉพาะ ม.ตน) 

 
 

4) [   ] ทําหนังสือบันทึกขอความแจงครูท่ีปรึกษา/ครูประจําวิชา (วก.ท 3.4)”   

5) [   ] ตัดชื่อในใบรายชื่อ   

6) [   ] ............................................................................................................................... 
............................................................................................................................................ 
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	วันที่............เดือน...........................พ.ศ. ................
	เรื่อง  ขอย้ายนักเรียน

