
 

         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงานบุคคล (ด้านบุคลากร)  โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลยั ๒                                     

ที ่         วันที่   

เรื่อง    ขอเพิ่มข้อมูลการเบิกตรงภาครัฐ 

เรียน     ผู้อ านวยการโรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)................................................................... ข้าราชการครู  ต าแหน่ง...........................     
สังกัดกลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................................... โรงเรียนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒  มีความประสงค์
ขอเพิ่มข้อมูลการเบิกตรงภาครัฐ ณ ส านักงบประมาณ กระทรวงการคลัง  ให้กับบุคคลต่อไปนี ้

 บิดา  ช่ือ ........................................ ช่ือสกุล .............................................................. 

    หมายเลขประจ าตัวประชาชน             
 มารดา  ช่ือ ........................................ ช่ือสกลุ .............................................................. 

    หมายเลขประจ าตัวประชาชน             
 คู่สมรส ช่ือ นาย........................................ ช่ือสกุล ........................................................ 

    หมายเลขประจ าตัวประชาชน             
 บุตร/ธิดา ช่ือ นาย........................................ ช่ือสกุล .................................................... 

    หมายเลขประจ าตัวประชาชน             
 บุตร/ธิดา ช่ือ นาย........................................ ช่ือสกุล .................................................... 

    หมายเลขประจ าตัวประชาชน             
 

 
 

 
 

ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการเพิ่มข้อมูลภาครัฐมาพร้อมบันทึกข้อความฉบับนีด้้วยแลว้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 

ลงช่ือ…………………………………………………  
       (..................................................) 
 

ความเห็นหัวหน้างาน     ความเห็นรองผู้อ านวยการ     
 เอกสารถูกต้อง/ครบถ้วน               ………………………………………………………………………………      
 แก้ไขเอกสาร ดังนี้ ....................................................       ..…………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………..       ……………………………………………………………………………… 
                  
 

 

 
 

 

 

 

 

                 (นายธเนศ  เจริญทรัพย์)   
                       หัวหน้างาน              รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                  
 

ความเห็นผู้อ านวยการโรงเรียน     
…………………………………………………………………………………….…..............................................................................................................   
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
          
 

ผู้อ านวยการโรงเรยีนราชนันทาจารย์ สามเสนวิทยาลัย ๒ 



เอกสารอ้างอิงประกอบการบันทึกข้อมลในฐานข้อมูลบุคลากรภาครฐั(ข้าราชการ/ลูกจ้างประจํา) 
แนบเอกสารพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 
 
 

 
 

 

ผู้มีสิทธิ ์
 

(ก) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือ                
     สําเนาบัตรประจําตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
(ข) สําเนาทะเบียนบ้าน 
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว/  
     ช่ือสกุล (ถ้ามี)  
 

บิดาของผู้มีสิทธิ ์
 

(ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้านของบิดา 
(ข) สําเนาใบสําคัญการสมรสของบิดา หรือ สําเนาใบสําคัญการหย่า   
    (ในกรณีที่มีการหย่าร้างกับมารดาของผู้มีสิทธิ)หรือสําเนาการจด 
    ทะเบียนรับรองบุตรว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของ 
    บิดา (แบบ คร.11) หรือสําเนาคําสั่งหรือสําเนาคําพิพากษาของศาล  
    ถึงที่สุดว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกุลของบิดา (ถ้ามี)  
(ง) สําเนาใบมรณบัตร 
 

มารดาของผู้มีสิทธิ ์
 
(ก) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้านของมารดา 
(ข) สําเนาสูติบตัรของผูม้ีสิทธิหรือ สําเนาทะเบยีนบ้านของผู้มสีิทธิ 
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกลุของมารดา (ถ้ามี)  
(ง) สําเนาใบสําคัญการสมรสของมารดา หรือ สําเนาใบสําคัญการหยา่  
    (ในกรณีที่มีการหย่าร้างกับบิดาของผู้มีสิทธิ)  
(จ) สําเนาใบมรณบัตร 
 

คู่สมรสของผู้มีสทิธิ ์
 
(ก) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือ สําเนา 
     ทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
(ข) สําเนาใบสาคญัการสมรสของผู้มีสิทธิกับคู ่
    สมรส หรือ สําเนาใบสําคัญการหย่า (ในกรณ ี
    ที่มีการหย่าร้างกับผูม้ีสิทธิ)  
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือตัว /  
    ช่ือสกุล ของคู่สมรส (ถ้ามี)  
(ง) สําเนาใบมรณบัตร แบบ 7127  
 

บุตรของผู้มีสิทธิ ์
 
กรณีผู้มีสิทธิเป็นหญิง 
(ก) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้านของบตุร 
(ข) สําเนาสูติบตัรของบุตร 
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกลุของบุตร (ถ้ามี)  
(ง) สําเนาคําสั่งศาล หรือหรอสําเนาคําพิพากษาของศาลถึงทีสุ่ดว่าบุตรของผู้มสีิทธิเป็นบุคคลไร้ความสามารถ 
    หรือเสมือนไร้ความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผู้มสีิทธิเป็นบุคคลไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ)  
(จ) สําเนาการรับ/ยกเป็นบุตรบุญธรรม 
 
กรณีผู้มีสิทธิเป็นชาย 
(ก) สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ้านของบตุร 
(ข) สําเนาสูติบตัรของบุตร 
(ค) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนช่ือ-สกลุของบุตร (ถ้ามี)  
(ง) สําเนาใบสําคัญการสมรสของผูม้ีสิทธิหรือสําเนาการจดทะเบียนรบัรองบุตรว่าเป็นบตุรโดยชอบด้วยกฎหมายของ 
    ผู้มีสิทธิหรือสาํเนาคําสั่งศาลหรือสําเนาคําพิพากษาว่าบุตรเป็นบตุรโดยชอบด้วยกฎหมายของผู้มสีทิธิหรือสําเนาใบมรณบัตร 
(จ) สําเนาการรับ/ยกเป็นบุตรบุญธรรม 
 
 


